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1.1.

1.2.

1.3.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés

Az Eszaki ASzC Széchenyi Istvan Mezégazdasagi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzo Iskola és Kollégium (a tovabbiakban: Adatkezeld; Koznevelési Intézmény
vagy Intézmény) az Eszaki Agrarszakképzési Centrum jogi személyiséggel rendelkezé,
tejes szakmai flggetlenséggel mikodo, oOnallo koltségvetéssel nem rendelkezd
szervezeti egysége, amelyek és a vonatkozd Kormanyrendeletben meghatarozott jogok
és kotelezettségek alanyai lehetnek.

Az Intézmény a személyes adatokra vonatkozd, a Szakképzési Centrum szervezeti
egységeként ellatott adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa, az adatok tovabbitasi
szabalyainak rogzitése és az érintettek jogainak biztositdsa céljabol az alabbi belsd
Adatvédelmi Szabalyzatot alkotja.

Az Adatkezelo adatai

Adatkezeld megnevezése: Eszaki ASzC Széchenyi Istvin Mezbgazdasigi és
Elelmiszeripari Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

Adatkezelé OM azonositd szam: 033699/006

Adatkezel6 adoszama: 15823247-2-09

Adatkezeld telephelye: 4220 Hajduboszormény, Radnoti Miklos u.3.

Tagintézmény telephelye: Brozik Dezs6é Tagintézmény, Berettyoujfalu, Matyas u. 7.
Képviseli: Kovacs Attila Karoly, igazgato

Adatkezel? telefonszama: +36-52 371 062

Adatkezel$ e-mail cime: hbmgi@hbmgi.hu

Az Adatvédelmi Szabalyzat célja

Az Adatkezeld célja, hogy tevékenységével Osszefliggésben felmerlld személyes
adatok kezelésével jaré folyamatai, eljarasai soran biztositsa a személyes adatok
védelmének megfeleld szintjét a vonatkozo jogszabalyokban, meghatarozottak szerint.

Jelen Szabalyzat célja, hogy ismertesse az Adatkezeld a vele jogviszonyban &llo
természetes személyekkel (a tovabbiakban: Erintett) a személyes adatok kezelése soran
érvényesitendd 4ltaldnos szabalyokat és eljarasokat, hogy az Erintettek megfeleld, a
vonatkozo jogszabalyokban megfogalmazott jogelveknek eleget tevd tajékoztatast
kaphassanak az adatkezelési gyakorlatarol.

- az Intézményi adatkezelés ¢s adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése;

- azon személyes és killonleges adatok korének védelme és jogszabalyban
meghatarozottak szerinti kezelése, amelyeket az Intézmény természetes
személyekrdl nyilvantart;

- az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése;

- anyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatdrozasa;

- az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai €s érvényesitésiik rendjének
meghatarozasa.
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2.1.

2.2

2,3.

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat személyi hatalya

Jelen Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézménnyel, mint az FEszaki
Agrarszakképzési Centrum szervezeti egységével jogviszonyban allo alkalmazottakra,
a munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban 4ll6 maganszemélyekre; a szakképzd
intézménnyel tanuloi/felnéttképzési jogviszonyban allé személyekre, kiskort tanulék
torvényes képviseldire, illetve, akik kozremiikddnek a tanuld feliigyeletének az
ellatdsaban. Tovabba az Adatkezeld megbizasabol az adatkezelésbe bekapcsolodd
szervezetekhez kapcsolodo személyekre, valamint azon személyekre, akik jogait vagy
jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

Az Intézmény altal kezelt személyes ¢és kiilonleges adatokrél a vonatkozd Adatkezelési
Téjékoztato tartalmaz részletes tajékoztatast.

A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed minden az Intézmény tevékenységével
kapcsolatban térolt és nyilvantartott személyes (ideértve a személyhez kapcsolédo
kiillonleges adatot is) adatéra, a személyes adatokon végzett adatkezelési miiveletek
korére.

Kiterjed tovébba az Intézmény és az Eszaki Agrarszakképzési Centrum kozotti
szemelyes adatokkal dsszefliggd adattovabbitdsara, informacid atadasara.

Az Intézményben nyilvantartott adatok korét az Nktv. 41-44. §-ai, valamint a
Szakképzési tv. és annak végrehajtasi rendelete rogziti.
A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) az Adatkezeld egyéb belsd szabdlyzataira, de azokkal &sszhangban kell
¢rtelmezni;

b) olyan informaciokra, amelyek nem azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket
olyan modon anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé
nem azonosithato;

c) az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.
A Szabalyzat teriileti hatalya

Az adatkezelés helye: 4220 Hajdubdszérmény, Radnéti Miklés u.3. és 4100 Berettyoujfalu,
Matyas u. 7.

A Szabalyzat idébeli hatalya

A Szabélyzat kihirdetésének napjan 1ép hatélyba és folyamatos feliilvizsgélat mellett
visszavonasig hatalyos.
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3.1

3.2,

A SZABALYZAT JOVAHAGYASA, FELULVIZSGALATA

A Szabalyzat jovahagyasa

Az Intézmény adatkezelési tevékenységéért az Intézmény vezetdje felelds. Utasitdsi
jogkorét alkalmazva az adatkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasara a helyettesét, a
gazdasagvezetot, az iskolatitkart és az egyes pozicidkat betdlté pedagogusokat
hatalmazhatja meg.

A jelen Szabalyzatot az Intézmény igazgatdja hagyja jova és a Centrum dudlis vezetési
struktirajabél adéddéan a Centrum Foigazgatoja a Kancellarral egyetértésben
ellenjegyzi.

A Szabailyzat feliilvizsgilata

A Szabalyzat teljes kor( feliilvizsgalata indokolt a kdvetkezd esetekben:
a) ha az Adatkezel0 adatkezelési miiveletei tekintetében lényeges valtozasok
torténnek,
b) a jogszabalyokban, belso szabalyzasokban jelentds valtozasok kdvetkeznek be.

Iranyado jog

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamatainak kialakitdsa ¢s feliilvizsgalata sordn

mindenkor az adatvédelmi miikédésre vonatkozd hatdlyos uniés ¢és nemzeti

szabalyokban foglalt és adatvédelmi kovetelményeket érinté jogszabalyi elvarasok
alapjan jar el.

Az Adatkezel6 miikiodésére vonatkozo és az adatvédelmi kovetelményeket érintd

jogszabalyok:

a) GDPR — Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd veédelmerdl €s az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl;

b) Magyarorszag Alaptorvénye;

¢) 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol és annak jogharmonizacids célu modositasa (Infotv.);

d) 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrdl (Ptk.);

e) Az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény;

f) 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol (Szkt.) és a végrehajtasarol szol6 12/2020.
(I1. 7.) Korm. rendelet;

g) 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (Nktv.);

h) 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol;

i) 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol es
a koznevelési intézmények névhasznalatarol;

j) 2013. évi LXXVIL. térvény a felnottkepzésrol;

k) 2012. évi L. torvény - a munka torvénykonyvérdl (Mt.);

1) 315/2013.(VIL.28.) Kormany rendelet a komplex szakmai vizsgdztatas szabalyairol;

m) 362/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol,

n) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmeérdl szolo 1995.
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4.1.

évi LXVL. torvény;
0) atarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. térvény;

p) a tarsadalombiztositds ellatasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérol
sz016 2019. évi CXXII. térvény;

q) 10/34-10/2017 iktatoszam alatt kiadott 12/2018.(I1.14.) OH elndki utasitas,

valamint a 22/2018 (VIIL.29.) OH elnoki utasitds melléklete — Az Oktatasi Hivatal

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzata.

A jelen Szabalyzat figyelembe veszi tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcioszabadsdg Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) altal kiadott hatarozatokban,
allasfoglalasokban meghatarozottakat.

Kapcsoldodo belsé szabalyozo
a) Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat;

Jelen rendelkezéseket az Adatkezel§ egyéb belsé szabalyzatainak eldirdsaival
Osszhangban kell értelmezni.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

o személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informécié; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositdo vagy a termeszetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tdbb tényezd alapjan
azonosithato;

e adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizélt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a tbbek
kozott a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, korlatozas, torlés,
megsemmisités; az adat tovabbi felhasznalasanak megakadélyozésa, fénykép, hang- vagy
képfelvétel készitése;

o adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egye€b szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy
masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd
kiilénds szempontokat az unids vagy a tagllami jog is meghatarozhatja;

e adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egy¢€b szerv, amely az adatkezelS nevében személyes adatokat kezel;

* adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahol az adat keletkezik vagy ahova
jogszabaly az adat kezelését rendeli;

¢ alnevesités: a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mér nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

* nyilvintartis: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foéldrajzi szempontok szerint - tagolt alloméanya, amely meghatérozott
ismeérvek alapjan hozzaférhetd;
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e harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kézvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

e cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagéllami joggal 6sszhangban férhetnek hozz4a személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen
az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

e az érintett hozzajarulasa: az drintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatiason alapulod és egyértelmu kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

e adattovabbitdas: az adat meghatarozott harmadik személy, szerv szamara torténd
hozzaférhetéve tétele;

e adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy helyreallitisa tobbé nem
lehetséges;

e adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

e személyi irat: személyi iratnak tekinthetdé minden — bé&rmilyen anyagon, alakban és
barmilyen eszkéz felhasznalasaval keletkezett — adathordozd, amely az alkalmazotti
jogviszony létesitésekor a jogviszony iddtartama alatt, megszinésekor, illetve azt kévetden
keletkezik, és az alkalmazott személyével Osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz. A
személyi iratok korébe tartoznak a személyi anyag iratai, illetve a jogviszonnyal Gsszefliggd
egyéb iratok;

o feliigyeleti hatosag: egy tagallam altal létrehozott fliggetlen kozhatalmi szerv
(Magyarorszagon: NAIH — Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag).

6. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS ELVEK

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben

biztositott alapjoga, mely garantdlja az érintettek, mint adatalanyok informacids

onrendelkezési jogat, amely - az érintettek beleegyezésének hianyaban - kizarolag
torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhato.

a) A jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald tartozo, adatkezelést végzd személy
felelosséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa soran tudomasara jutott
személyes adatok jogszer(i kezeléséért, az Adatkezel6 nyilvantartasaihoz
rendelkezésére allo hozzaférési jogosultsagok jogszert gyakorlasaért.

b) A célhoz kotottség és adattakarékossdg elve az informdacids Onrendelkezési jog
hatékony érvényesitését szolgalja azzal, hogy személyes adat kezelésére csak
meghatarozott - megallapitott feladat- €s hataskorének gyakorlasahoz sziikséges -
c€lbdl, e cél megvalositasahoz sziikséges mértékben és ideig, jog gyakorlasara vagy
kotelezettség teljesitése érdekében van lehetéség, olyan személyes adat
vonatkozasaban, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen
és a ceél elérésére alkalmas. Jogszabalyban elrendelt adatkezelés kizardlag a
felhatalmazast ado jogszabalyban meghatarozott célbol valosulhat meg.

c) Az Adatkezel6 altal kezelt vagy az Adatkezelé feladatainak ellatdsahoz mas
adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok magéancélra vald
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6.1.

6.1.1.

A N

telhasznalasa, illetéktelenek szamara hozzaférhetové tétele tilos.

d) Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség, az
adattakarékossag elvének, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

¢) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, tovabba, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

f) Amennyiben az Adatkezelé tudomast szerez arrdl, hogy az ltala kezelt személyes
adat hibas, hidnyos vagy mar id6szertitlen, koteles azt kijavitani, illetve aktualizalni.

g) Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes,
vagy utobb annak bizonyul, az adatokat térdlni kell:

A torlés az adatok oly modon torténd felismerhetetlenné tétele, hogy annak
eredményeként helyredllitisuk t6bbé mar nem lehetséges. Az adat torlésével,
megszintetésével kapcsolatos tényeket jegyz6kényvben kell rogziteni.

Az adatvédelmet érint6 szervezési intézkedések

Az Intézmény igazgatdja, az Intézmény sajatossdgainak figyelembevételével
meghatarozza az adatvédelmet érinté szervezési intézkedéseket, az adatvédelemre,
valamint az azzal Gsszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket.

Az Igazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

a) kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait;

b) az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
¢s technikai feltételek biztositésa;

¢) gondoskodik a Centrumtol, kiils6 szervektdl, személyektSl érkez6, személyes
adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos megkeresések teljesitésérdl, sziikség
esetén egyeztet az Eszaki Agréarszakképzési Centrum adatvédelmi tisztvisel6jével;

d) az Erintettek torvényben meghatdrozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasa;

e) az adatkezelesre iranyuld ellenérzés sordn esetlegesen feltart hidnyossdgok vagy
Jjogszabalysértd koriilmények megsziintetése;

f) a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezése, illetve
lefolytatasa;

g) vizsgalatot rendelhet el;

h) felel az Intézmény adatszolgaltatasi feladatainak jogszeri és iitemezett
végrehajtasaeért.

ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK,
AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatkezelés tervezése

Személyes adatok kezelésével jaro 10j tevékenységek bevezetésekor az alabbi
feladatokat kell elvégeznie az Adatkezel6nek:

a) meg kell hataroznia
1. akezelend6 személyes adatok korét,
2. az adatok kezelésének céljat,

3. az adatkezelés jogalapjat,
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7.2

7.3.

4. az adatkezelés idotartamat,

b) fel kell mérnie, hogy az adatok melyik informatikai rendszerben lesznek kezelve, az
adatok milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

¢) meg kell hataroznia, hogy elorelathatoan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie
az Adatkezeld szervezetén belil, illetve kiviil,

d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovédbbitani a Centrum vagy
allamigazgatasi szerv, egyéb szervezet vagy személy szamara,

e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozot,
amennyiben igen, az adatfeldolgozd feladata mi lesz, varhatdéan ki lesz az
adatfeldolgozo,

f) meg kell hatdrozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idopontjat, az adatok
felvételének modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgald internetes feliilet, allami
informatikai rendszer vagy papir alapu adatfelvétel).

A kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrdl sz010 tajékoztatdt kell késziteni.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni.

A GDPR 30. cikke alapjan az Intézmény mint Adatkezel6 az adatkezelések
atlathatosaganak biztositasa érdekében nem nyilvanos adatvagyon nyilvantartast vezet
az adatkezelési tevékenységeirdl, amely tartalmazza legalabb:

az adatkezelési eset megnevezését,

az Adatkezelo kezelésében 1évo adatok felsorolasat,
azt, hogy adott adat milyen informatikai rendszerben keriil kezelésre,

az adatkezelés céljat,

az adatfeldolgozok személyét

1

2

3

4

5. az adatkezelés idotartamat,
6

7 az adat forrasat,

8

az adatkezelési folyamat adatgazdaja szervezeti egységét/szemelyet.

A nyilvantartast az Adatkezel6 koteles folyamatosan vezetni és évente feliilvizsgalni.
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasara a vonatkozo mintat a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

Az adatkezelés technikai lebonyolitiasa; Adatbiztonsag

Az Intézményben kezelt adatok nyilvéantartasi modja a kovetkezo lehet:

papir alapu, nyomtatott irat,

elektronikus adat,

elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,

az iskola weboldalan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykeép.
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7.3.1.

Informatikai rendszerek; adatbiztonsig

Az Adatkezeld az adminisztracid ellatdsara a Koznevelés Informaciés Rendszerét
(a tovabbiakban: KIR) hasznalja. A KIR hatosagi és szakmai tevékenységeket
kiszolgalo, az Oktatasi Hivatal &ltal mikodtetett elektronikus alkalmazasok,
adatalloményok, dokumentdcidk adatbdzisa, valamint orszdgos statisztikai és
jogosultsag alapu adatszolgaltatasi rendszer.

Az Adatkezeld alkalmazza a Koznevelési Regisztracios és Tanulményi Alaprendszert
(a tovabbiakban: KRETA), amely a koznevelési intézmények oktatasszervezoi
feladatait tdmogaté informatikai rendszer és a koznevelés mas rendszereivel integraltan
és adaptivan egylittmiikodik.

Az Adatkezel6 gondoskodik a személyes adatok biztonsdgardl, megteszi mindazon
technikai ¢és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabélyokat,
amelyek az irdnyadé jogszabalyok, személyes adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek mind az elektronikus informacios eszkdzok Gtjan tarolt, mind
a hagyomanyos, papiralapt adathordozdkon tarolt adatdllomanyok tekintetében.

Ezen szabélyok az Adatkezeld belsé szabélyzataiban keriilnek rogzitésre.

Az Adatkezeld az altala kezelt adatokat az irdnyado jogszabalyoknak megfelel6en tartja
nyilvdn, biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb az
Adatkezel6 érdekkorében eljaré személyek ismerhessék meg, akiknek erre
munkakoriik, feladatuk ellatdsa érdekében sziikségiik van.

Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatérozasakor
és alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezel
tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt vélasztja, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Az Adatkezel§ a személyes adatok biztonsaga érdekében:

a) Az Adatkezeld megbizasabol eljaré adatfeldolgozo csak az lehet, aki/amely
rendelkezik azokkal targyi, technikai, személyi feltételekkel, amelyek szavatoljak
az adatkezeld altal feldolgozasra atadott személyes adatok biztonsagat.

b) Az Adatkezel6 tobbek kozott:

1. gondoskodik a felhasznalt eszk6z0k sziikséges, rendszeres karbantartdsarol,
fejlesztésérol.

2. az adatokat tarold kiszolgalok (szerver) megfeleld fizikai védelemmel ellatott
zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai védelmérdl is.

¢) a kitoltetlen okmaényokat zart helyen helyezik el gy, hogy ahhoz csak az
Intézmény igazgatdja vagy az altala megbizott személy férhessen hozza;

d) az Intézmény az lires okmanyokrol, a kidllitott és kiadott oklevelekrél és
bizonyitvanyokrdl, valamint az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és
bizonyitvanyokrol nyilvantartast vezet. Az Intézmény az iires okmanyokat a
nyilvantartasbol kivezeti, és a szakképzési allamigazgatdsi szerv részére
atadhatja;

e) A KIR és a KRETA elektronikus informéciés rendszerekben tarolt adatok
vonatkozaséaban, tekintettel azok specidlis jellegére, a rendszert miikddtetd allami
szerv informatikai szabalyzatainak rendelkezései irdnyadok.

f) A weboldal azon oldalain, amelyeken az Adatkezeld személyes adatokat kér be,
biztonsagos oldalak;

g) Az Intézmény az altala 6rzott torzslapokat 50 év utan atadja az illetékes
levéltarnak, és torli az atadott torzslapok éltala nyilvantartott adatait.

oldal 9/ 22



7.4.

T3

7.6.

Papir alapu adatkezelés védelmi kivetelményei; iratkezelés

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezeld,
Osszhangban a hatalyos iratkezelési szabalyokkal, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) A személyes adatokat kizarolag az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem
férhet hozza, mas szamara fel nem tarhatok.

b) A dokumentumokat zéarhato, széraz, tlizvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben
vagy szekrényben helyezi el.

¢) A folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza.

d) Az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkavallalé a nap folyaman csak ugy hagyhatja
el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rd bizott papiralapu
adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja.

Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, digitalisan
tarolt dokumentumokra irdnyad6 biztonségi szabalyokat alkalmazza az Adatkezel.

Elektronikus adatkezelés védelmi kivetelményei

Elektronikus informacids rendszerekben tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében

a Adatkezel0, az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) Az elektronikus informécios rendszerben tarolt adatokhoz csak érvényes, személyre
sz610, azonosithatd jogosultsaggal, legalabb érintetti névvel és jelszoval lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjérél Adatkezeld rendszeresen, illetve indokolt esetben
azonnal gondoskodik.

b) A személyes adatokkal torténé minden elektronikus tranzakcié nyomon kdvethetéen
naplozasra keriil; modositasokat is ideértve.

¢) Az elektronikus informacios rendszer kiszolgaloin (szerverek) tarolt adatokhoz csak
a megfeleld jogosultsaggal és csakis az arra kijeldlt személyek férhetnek hozza.

d) Amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy
az adatot tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem
nyerhetd, még a biztonsagi mentésekbdl sem.

¢) Az adatvesztések megakadalyozasara a tarolt adatok megfeleld rendszerességgel
mentésre és archivalasra kerlilnek.

f) A személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondos-
kodik.

g) A rendelkezésre all6 biztonsagi eszkozokkel, azok alkalmazdsaval megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzaférését; biztositja, hogy az adatdllomany
feltorése halozati hozzaféréssel ne legyen lehetséges.

h) Az adatdlloméanyok, illetve az azokat hordozé eszkozok fizikai védelmérdl, ezen
belill a tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyeb elemi kér elleni védelemrdl, illetve az
ilyen események kovetkeztében bekdvetkez6 karosodasok helyreallithatosagarol.

Torlési eljaras

Az Adatkezel$ a személyes adatot — az adott informatikai rendszer adottsagai szerint -
visszaallithatatlanul torli, vagy anonimizalja, tovabba az elérheté technologia és a
megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhatod
1épéseket és gondoskodik arrdl, hogy az informatikai rendszer archivalt valtozataban is
— a technoldgiai, technikai lehetGségek fliggvényében — atvezetésre keriiljon a
személyes adat torlése. A torlésért az informatikai rendszerért felelds személy felel.

Amennyiben a helyreéllithatatlan torlés informatikai rendszer sajatossagabol kovetkezd
okbdl nem kivitelezhetd, Adatkezel6 az adat logikai torlését hajtja vegre.
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Tols

7.7.1.

Az anonimizalds keretében a személyes adatot olyan azonositora kell lecserélni, amely
megakadalyozza, hogy a személyes adathoz tartozd tovabbi adatok a késSbbickben
kapcsolatba hozhatdk legyenek az érintettel.

A papir alapi dokumentaciok esetében — a jelen Szabélyzatban rdgzitettek
figyelembevételével — azok jegyzdkonyvvel rogzitett megsemmisitésérdl kell
gondoskodni.

A jegyzOkdnyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett
iratok beazonosithatésagahoz sziikséges informaciokat, a megsemmisités idSpontjat és
a megsemmisitést végz0 személy nevét, beosztasat, kiilsé intézmény esetén a kiils6
intézmény nevét.

Amennyiben az adatok torlése jogszabélyi eldiras, de az az érintett jogos érdeke miatt
nem lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazé elektronikus,
vagy papir alapu dokumentaciot zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben
tarolt adathoz, illetve dokumentumhoz csak az informacids rendszerek biztonsigaért
felelds személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapii dokumentaciok esetén pedig a
dokumentum 6rzését zarhato szekrényében kell megvaldsitani.

A papir alapu dokumentéciok belsé rendszerbe feltoltott elektronikus példanyahoz az
Adatkezel§ a felhasznalok hozzaférését megsziinteti.

Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens alatt a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sériilését értjiik,
amely a tovabbitott, tarolt vagy méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kdzlését vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvedelmi incidensnek mindsiil a személyes adatokat tartalmazo eszkoz (laptop,
mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopdsa, illetve az Adatkezel§ altal titkositott allomany
visszafejtésére szolgald kod elvesztése, hozzaférhetetlenné valasa, zsarolovirus altali
fertdzés, amely a dijfizetésig hozzaférhetetlenné teszi az AdatkezelS altal kezelt
adatokat, az informatikai rendszer megtamadasa, tévesen elkiildott személyes adatokat
tartalmazé e-mail, cimlista nyilvanossagra hozatala stb.

Az adatvédelmi incidens megfelel és kell6 idejii intézkedés hianydban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozodtt a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonbdztetést, a személyazonosség-lopast vagy a személyazonossaggal vald
vissza¢lést, a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkiili feloldasat, a jo
hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket sujtd
egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

Az adatvédelmi incidens soran alkalmazandé eljarasrend

A jelen Szabalyzat hatalya ala tartozd személyek (ideértve az adatfeldolgozdkat is),
barmely, az Adatkezel6 altal vagy kozremikodésével miikddtetett informatikai rendszer
vagy manudlis adatkezelés esetében haladéktalanul, de legkésébb 24 6ran beliil
kotelesek tajékoztatni az Intézmény vezetdjét, ha adatvédelmi incidens gyantija meriil
fel, vagy, ha biztos tudomasa van arrél, hogy adatvédelmi incidens tortént.
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Az Intézmény igazgatdja és az egyéb érintett szemeélyek a szamukra jelzett, vagy sajat
hataskoriikben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése ¢s sulyossdganak
megallapitasa érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint kitelesek eljarni.

Az Adatkezelo minden sziikséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek
clkeriilése érdekében. Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kdvetkezik be:

Az alabbi kategoriak valamelyikébe kell az adatvédelmi incidenst sorolni:

I. Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhatd
korének jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatdsa, nyilvanossagra hozatala,
szandékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes
adatkezelési eset.

II. Kozepes szint(i adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének
megvaltoztatasa, jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt,
vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési
eset.

I11. Magas szintli adatvédelmi incidens:

= a személyes adatok széles korének jogosulatlan megviltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése
vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset, illetve

= az adatok korét6l flggetlenil minden olyan eset, amikor
valdszintsithetd, hogy az incidensnek az Erintettre hatranyos hatésa van,
vagy biztosra vehetd, hogy az incidensnek az Erintettre hatranyos hatasa
van.

Alacsony szintii adatvédelmi incidens esetén:

» az Intézmény igazgatdja a tudomasszerzést kovetden haladéktalanul, az
altal kijelolt személyekkel; elsGsorban a rendszergazddval és az
adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval
meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

= roOgziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasédban.

Kozepes szintii adatvédelmi incidens esetén:

= az Intézmény igazgatdja a tudomasszerzést kdvetden haladéktalanul, az
altal kijelolt személyekkel; elsfsorban a rendszergazddval és az
adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval
haladéktalanul, de legkésobb a tudomadasszerzéstél szamitott 24 oOran
belill meghatarozzak az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és
felhivjak az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

» az Intézmény igazgatoja rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaban,

= az Intézmény igazgatdja értesiti a Centrumot €s a NAIH-t 72 6ran beliil
az adatvédelmi incidensr6l, ha az adatvédelmi incidens
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valosziniisithetden kockézattal jar az Erintett vagy mas érintettek jogaira
¢s szabadsdagaira nézve,

Magas szintii adatvédelmi incidens esetén:

* az Intézmény igazgatdja a tudomasszerzést kovetden haladéktalanul, az
altal kijelolt személyekkel, elsésorban a rendszergazddval és az
adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval
haladéktalanul, de legkésébb a tudoméasszerzéstdl szdmitott 24 dran
belil meghatarozzak az adatvédelmi incidens kezelésének maddjat és
felhivjia az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,
tovabbd meghatarozza az érintettek értesitésének modjat, az értesités
tartalmat, és gondoskodik az érintettek haladéktalan értesitésérdl,

* az Intézmény igazgatdja rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaban,

* az Intézmény igazgatoja értesiti a Centrumot és a NAIH-t a
tudomasszerzéstdl szamitott 72 dran beliil az adatvédelmi incidensrél.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabol az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idSpontjat,
koriilményeit, hatdsait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Amennyiben az Erintett ezt kéri, az Adatkezeld tdjékoztatast ad az Erintett személyes
adatara is kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.
Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
koteles frasban, vagy ha rendelkezésre 4ll e-mail cim, akkor e-mailben tajékoztatni az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél.
A tajekoztatasban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét és kozolni kell legalabb az alabbi informaciokat:

- a tovabbi tajékoztatast nyijté egyeb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd, valdszinGsithetd
kovetkezményeket;

- ismertetni kell az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Adatkezel6 nem kételes tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél, ha:

Adatkezel6 megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmazta (kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat).
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7.2

7.8.

Adatkezelé az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valoszintUsithetGen nem valdsul meg.

A tajékoztatas aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé az Adatkezel részérdl. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonlo intézkedeést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat. Pl. kozlemény kiadasa.

Ha Adatkezelé nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrdl, az incidens
bejelentését kovetden a felligyeleti hatosag, miutan meérlegelte, hogy az adatvédelmi
incidens valdszin(sithetben magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett
tajékoztatasat, vagy megallapithatja, hogy az érintett tajékoztatdsa az el6z6 pontban
foglalt valamely ok miatt nem sziikséges.

Adatvédelmi incidens nem csak Adatkezelonél mertiilhet fel, hanem a vele szerzodéses
kapcsolatban allé adatfeldolgozondl is. Ha az adatfeldolgozd rendszerében észlel
adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem nélkill koteles bejelenteni azt
Adatkezel6nek, illetve amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlleg
kozolni, azokat koteles tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil akar részletekben is
kozolni.

Amennyiben Adatkezel6 észlel adatvédelmi incidenst valamely Adatfeldolgozdjanal,
vagy adatvédelmi incidens gyanuja meriil fel, akkor Adatkezel6 az Adatfeldolgozé
egyidejl értesitésével lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositasaval és kezelésével
kapcsolatos, jelen pont szerinti eljarasat.

Az Adatfeldolgozo az — Adatfeldolgozasi szerzédésben foglalt kotelezettsége szerinti —
az Adatkezelovel egyeztetve koteles az incidens kezelésében egylttmikddni, illetve
koteles minden olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani,
ami a hasonlo, vagy ugyanolyan adatvédelmi incidens elkeriilése érdekében sziikséges,
és az incidens ismételt bekdvetkezésének lehetdségét kizarja.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaradasabol, az incidens nem megfeleld
kezelésébdl és az egylttmiikodési kotelezettség megszegésebdl fakado feleldsség az
Adatfeldolgozot terheli.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Intézmény igazgatoja koteles valamennyi adatvédelmi incidenst az Adatvédelmi
Incidensek Nyilvantartasaban rogziteni az incidensrél torténd tudomasszerzését kovetd
1 munkanapon beliil.

A vonatkozé mintat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

Nem rendszeres adattovabbitasok

Az Adatkezel6 hatosagi megkeresések alapjan teljesitendo eseti megkeresések esetén a
megkeresésben megjeldlt tartalommal személyes adatokat adhat 4t hatosagok részére a
Centrum utjan.

Az Adatkezel0 jogi vagy egyéb tanacsadas teljesitése céljabol a tevékenység ellatasahoz
sziikséges mértékben adatot szolgaltat.

KAMERARENDSZER
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8.1.

9.1.

Az Intézmény ¢és a Tagintézmény terilletén elektronikus megfigyelé rendszer
(a tovabbiakban: kamerarendszer) miikodik, amely sordan személyes adatokat tartalmazo
képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert az Intézmény mikddteti.

Az elektronikus megfigyel6rendszer éltal rogzitett adatokat — a torvényben erre
feljogositott személyeken kiviil — a jogsértések feltdrasa és a rendszer miikodésének
ellenorzése céljabol az alabbi személyek jogosultak megismerni:

Név Munkakér, beosztas

Kovacs Attila Karoly igazgatd

Bereczki Karoly altalanos igazgatohelyettes

Ficzere Robert szakmai igazgatohelyettes

Tatar Antal kollégium vezetd

Bacsi Piroska gazdasagi csoportvezetd

Koéti Imre tagintézményvezetd

Madaraszné Csongradi Marianna :23% ;t,o,ezmenyl mukekfz0s5eR

A kamerakeépeket r6gzit6é monitor kozvetlen kezelésére, valosidejli tavoli
megfigyelésére is a fent megjeldlt személyek jogosultak. Az igazgaté jogosult a
rogzitett képfelvételek megtekintésére is.

A mindekori megbizott portas és éjjeliér a kiilsé udvari kamerafelvételek éléképeinek
megtekintésére jogosult.

Részletes tajékoztatast a kamerarendszer iizemeltetésére vonatkozod Adatkezelési
Téjékoztatok (Intézményi és kiilon a Tagintézményi) tartalmaznak.

Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében, a felvételek
tarolasaval kapcsolatban az aldbbi adatbiztonsagi intézkedéseket vezette be:

1. az Adatkezel6 védi a rogzitegységet kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités,
valamint a vétlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen;

2. a képrogzité berendezések (az iskolai, a kollégiumi és a tagintézményé is) a

szerverszobaban, zarhat6 szekrényben vannak elhelyezve, ezaltal biztositott a

fizikai védelme;

az Adatkezeld biztositja a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

4. az Adatkezel6 biztositja a telepitett berendezés lizemzavar esetén torténd
helyreallithatosagat;

5. afellépd hibakrol jelentés késziil.

I

AZ ERINTETT JOGGYAKORLASANAK BELSO ELJARASRENDJE

Az Erintettet megilletd jogok kezelése

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és informaciokrol
az adatkezelés megkezdését megel6zden tdjékoztatast kapjon.
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9.1.1.

9.2.

9.2.1.

922,

Tajékoztatas és az Erintett hozzaférési joga

Az FErintett jogosult arra, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelés biztositasa
érdekében az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl és informacidkrdl tajékoztatast
kapjon az alabbi eljaras szerint:

a) A tajekoztatas az adott adatkezelésrol kesziilt tajekoztatoban megjeldlt elektronikus
e-mail cimen, postai levélben, telefonon is kérhetd, de utdbbit papir alapon vissza
kell 1gazolni;

b) Adatkezel6 a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit is tekintetbe véve
a kérelem kézhezvételétol szamitott ésszert idon beliil, de legkésdbb 30 napon beliil
adja meg a kért tajékoztatast;

¢) A tajékoztatas keretében az Adatkezel$ — vagy a szerz6désben erre a feladatra kijelolt
adatfeldolgozd — koteles az Erintettre vonatkozo, Adatkezeld altal kezelt adatokrél
¢s a fentiekrdl tajékoztatast adni;

d) A tajeékoztatast az érintett altal kért formaban kell megadni, erre iranyuld kifejezett
kérés hidnyaban elsésorban e-mail-en keresztiil, masodsorban postai kiildeményként
kell megadni, amennyiben az Adatkezel6 szamara rendelkezésre 4all a
kommunikacids forma hasznalatdhoz sziikséges adat és amennyiben az Erintett
személyazonossaga kétséget kizaréan megallapithato;

¢) Ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa
az Erintettet, erré] lehetdség szerint 6t megfeleld modon tdjékoztatja. Ilyen esetekben
az Erintett hozzaférési jogét, a helyesbités és torlés kérésének jogat, az adatkezelés
korlatozdsdhoz vald jogat, az ezekhez kapcsolédd értesitési jogot, valamint
adathordozhatésaghoz vald jogot az Adatkezel nem biztositja, kivéve, ha az Erintett
abbol a célbol, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja, az azonositasat lehetove
tevd kiegészitd informaciokat nyujt;

f) A panaszok kezelésével kapcsolatban az Adatkezeld szamara tajékoztatast kotelesek
adni a személyes adatok kezelésében részt vevo munkavallalok, egyéb személyek.

Helyesbités és torlés

Helyesbitéshez valé jog

Az Erintett kérelmezheti az Adatkezelénél (az 1.2. pontban meghatirozott
elérhet6seégeken) pontatlan személyes adatainak helyesbitését, illetve a hidnyos adatok
kiegészitését az adatkezelés céljanak figyelembevételével. Az Adatkezel6 a helyesbitést
indokolatlan késedelem nélkiil elvégzi.

A torléshez valo jog (elfeledéshez valé jog)

Az Erintett kérelmezheti, hogy az Adatkezeld késedelem nélkiil torélje a réd vonatkozé
személyes adatokat, az Adatkezel§ pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozo
személyes adatokat késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) A személyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbol, amelybdl azokat gytijtottek
vagy mas modon kezelték.

b) Az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgaldé hozzajarulasat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincs.

¢) Az Erintett a kézérdeki, valamint az Adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szitkséges adatkezelés ellen tiltakozik €s nincs elsébbséget élvezd
jogszerli ok az adatkezelésre.

d) A személyes adatok kezelése jogellenesen tortént.

e) A személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.
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9.2.3.

Amennyiben az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiekben
foglaltak alapjan torélni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével meg kell tennie az észszerlien elvarhato 1épéseket, intézkedéseket
annak érdekében, hogy tajékoztassa az érintett személyes adatokat kezeld adatkezeldket,
hogy az érintett kérelmezte t6litk a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését,

A személyes adatokat nem kell tor6lni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés

sziikséges:

a) Jjogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez sziikséges,

b) jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikséges,

c) kozérdekli archivélas, tudomanyos, vagy torténelmi kutatds, statisztikai célbol
sziikséges és az adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljanak teljesitését.

d) anépegészségligy teriiletét érintd kdzérdek alapjan,

e) az informatikai rendszerek konzisztens, jogszerli miikodésének fenntartdsa
érdekében sziikséges,

f) GDPR-ban meghatarozott egyéb ok miatt.

Adatkezeld tovabba torli, vagy anonimizalja az Erintettre vonatkozo, az informatikai
rendszerében, valamint papir alapu dokumentéacidiban szerepld személyes adatokat, ha
jogszabaly mdashogy nem rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez fiz8d6 cél
megsziint. Amennyiben a személyes adat torlése nem valdsithaté meg az azt tartalmazo
irat sérelme nélkiil:

a) amennyiben az irat megdrzéséhez az AdatkezelS, vagy harmadik személy jogos
érdeke flizodik, az iratot az Adatkezel6 el6re meghatarozott id6tartamig megdrzi,
torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli és err6l az érintettet értesiti, és az iratot
a személyes adattal egylitt a meghatarozott idétartam lejartat kovetden
megsemmisiti,

b) amennyiben az irat megdrzéséhez az AdatkezelOnek és harmadik személynek sem
flizédik jogos érdeke, az iratot a személyes adattal egyiitt megsemmisiti.

A személyes adat korlitozasa iranti kérelem kezelése

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezels korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestl:

az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, ¢és az Adatkezeld ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

Adatkezelének mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezeld jogos érdeke is
megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben amig megdallapitdsra nem keriil, hogy az
Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben,
az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
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az Erintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy
fontos kézérdekbol lehet kezelni.

Az Adatkezeld az Erintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozésanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

D247

10.

10.1.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatok helyesbitésérdl,
torlésér6l vagy az adatkezelés korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
ko6zoltek, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy koltséggel jarna.
Az Erintett kérésére az adatkezeld irdsban tdjékoztatja Erintettet a cimzettekrol.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a r4 vonatkozd, 4ltala az Adatkezel rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, elektronikusan olvashatd
formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovabbitsa anélkill, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezel$, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, illetve az érintett kérheti a személyes
adatok adatkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat.

A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatanak kezelése ellen. Az
Adatvédelmi Tisztviseld a legrovidebb idén beliil azonositja az Erintettet, a tiltakozast
a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén beliil megvizsgélja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, €s dontéseérdl a kérelmezot tajekoztatja.

Birosagi jogérvényesités

Az Erintett a személyes adatainak védelmére vonatkozo jogainak megsértése esetén a
Adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron kiviil jar el. A per
elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per - az érintett vlasztasa szerint - az
érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elott is megindithato.
Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, a Adatkezeld koteles
bizonyitani.

AZ ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

Altalinos kitelezettségek

Az Adatkezel6é adatfeldolgozd igénybevétele esetén gondoskodik arrél, hogy a
kivalasztott adatfeldolgozé a személyes adatok védelme érdekében megtegye a
sziikséges intézkedéseket, valamint kdvesse az Adatkezeld szabalyzatait és egyedi
utasitasait.

Az Adatkezel6 adatfeldolgozoja garantalja — kiilondsen a szakértelem, a megbizhatosag
és az er6forrasok tekintetében — hogy a GDPR kovetelményeinek teljesiilését biztosito
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat
18.

Az Adatfeldolgozo tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz
vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulé megfeleld
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10.2.

10.3.

11.

titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt egyébként nem éallnak — az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Az Adatkezel6 megfeleld hardver és szoftver eszkdzokkel rendelkezik, az adatkezelés
jogszerliségeének €s az érintettek jogai védelmének biztositasara alkalmas miszaki és
szervezesi intézkedések végrehajtasara kotelezettséget vallal.

Adatkezel6 kotelezettségei és jogai

Adatkezel6 jogosult ellendrizni Adatfeldolgozondl a szerzédés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

Adatkezelének az adatfeldolgozoi szerzodésben (megallapodasban) meghatarozott
feladatokkal kapcsolatos utasitasai jogszeriiségéért az Adatkezelot terheli felelOsség,

ugyanakkor az Adatfeldolgozd koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezeldnek,
amennyiben Adatkezel$ utasitasa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

Az Adatkezel6 kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket az
adatfeldolgozasrdl tajékoztassa, ha jogszabaly eldirja, hozzajarulasukat beszerezze.

Egyiittmiikédés az Adatkezelovel

Az adatfeldolgozo - figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo
rendelkezésére allo informacidkat - adatfeldolgozo tevékenysége soran megfelelé
eszkozokkel segiti az Adatkezel6t az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése, ezzel
kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében.

Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzat modositasa esetén az Adatkezel6 a belsé szabalyzatokra irdanyado
maddon hirdeti ki a mddositott Szabalyzatot.

MELLEKLETEK:
1. sz. Melléklet: Titoktartasi nyilatkozat
2. sz. Melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas cimsora

3. sz. Melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartas (adatvagyon leltar) cimsora
4. sz. Melléklet: Adatvédelmi incidensek nyilvantartas cimsora
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1. szamu Melléklet — Titoktartasi nyilatkozat

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Az Eszaki ASzC Széchenyi Istvin Mezégazdasigi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzo Iskola és Kollégium (telephelye: 4220 Hajduboszérmény, Radndti Miklos utea 3.;
képviseli: Kovacs Attila Karoly, igazgato) tevékenysége folytan az EU Altaldnos Adatvédelmi
Rendelete (GDPR) valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 201 1. évi CXII. torvény (Infotv.) szerint Adatkezelonek mindsiil.

Az AdatkezelOnek biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelésére, feldolgozasara,
tovabbitasara feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallaljanak, tovabba tisztdban
legyenek a ,,személyes adat” GDPR szerinti fogalmaval, miszerint személyes adatnak mindstil
az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd barmely
informacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy
a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

A szakképzésrdl sz6lo 2019, évi LXXX. torvény 116. §- a szerint a szakképzd intézmény
alkalmazottjat, tovabba azt, aki kozremutkodik a tanuld feliigyeletének az ellatasaban,
hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli minden
olyan tényt, adatot, informacidt illetéen, amelyet a tanuldval, illetve képzésben részt vevo
személlyel, kiskort tanulo esetén a kiskora tanulo torvényes képvisel6jével valo kapcesolattartas
soran szerzett tudomast.

72111 05 0 S (név) a fentickre tekintettel, a kovetkezé
titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fent nevezett Intézménynél végzett munkém,
tevékenységem soran tudomasomra jutott személyes adatokat kizarélag a munkakori, vagy
szerzOdésben rogzitett feladataim teljesitése céljabdl kezelem €s tovabbitom, més célra nem
hasznéalom, azokat illetéktelen személlyel nem kdzlom és részére nem adom at, a személyes
adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a személyes adatokat nyilvanossagra nem
hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyom megszinését kovetden is hataridd nélkiil fennmarad.

3. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megsértése a munkaviszonybol eredd
kotelezettség lényeges megsértésének mindsil, amelyre a munkdltatdé munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

4, Tudomasul veszem a Btk. 223.§-a szerinti magéntitok megsértése biincselekményére
vonatkozé tajékoztatast, amely szerint, biintetendd, aki a foglalkozasanal vagy
kozmegbizatasanal fogva tudomésara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi ¢s ezaltal
érdeksérelmet okoz.

Kelt, 20 év ho nap

nyilatkozatot tevo alairasa
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kiilin iven (Excel tabldzar)

3.szamu Melléklet - Adatkezelési tevékenységek nyilvantartds (adatvagyon leltar) '

4. szamii Melléklet - Adatvédelmi incidensek nyilvintartis
Adatvédelmi Adatvédelmi N
incidens Adatvédelmi incidenssel érinfett Sziikséges az i .
bekiv tének incid Adatvédelmi adatok Vezetd Sziikséges a NAIH- | NAIH részére tirténd NAIH részére érintettet Erintett Erintettnek
Adatvédelmi ideje (nap, éra, észlelésének ideje | incid 1 érintett vonatkozdsib Bejelentés ideje altal tett nak lej i? bejelentés dat benyuijtott &i 6l ni? Ajék dsdnak kiildott
idens koriilirdsa perc) (nap, éra, perc) adatok igazold dok um| (nap, éra, perc) intézkedések (Igen/Nem) (nap, bra, perc) k (Igen/Nem) dituma dokumentum
1

a.
S:
6

! Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat clektronikus vagy

papir formitumban, irisban szikséges tarolni, kérésre szitkséges a hatésignak bemutatni,
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